参考１
令和３年○月○日
ＰＴＡ会員の皆様
○○○市立○○小学校ＰＴＡ　会長　○○　○○　　

令和３年度○○小学校ＰＴＡ定期総会（書面議決）のご案内

　○○の候，会員の皆様におかれましてはますますご清栄のことお喜び申し上げます。
また，日頃よりＰＴＡの活動にご理解とご協力をいただき，厚く御礼申し上げます。
　さて，昨年度より新型コロナウイルスの影響のため，ＰＴＡ活動もままならないまま新年度を迎えました。依然として新型コロナウイルスの感染の拡大が懸念される中，大人数が集まる会議等を開催できない状況にあります。
　つきましては，今年度についても，定期総会を書面にて決議を行う書面総会として下記の要領で開催いたします。規約には書面での総会の規定がないため，通常の総会同様，出席者（会員数）の○分の○以上の賛成をもって可決とさせていただきます。賛否は，添付の表決書により行い，提出がない場合や白票の場合は，賛成とみなさせていただきます。同封の総会資料をご一読いただき，○月○○日（○）までに表決書を，○○○○までご提出くださいますようお願いいたします。
　このような状況をご理解いただき皆様のご協力をお願い申し上げます。
　
記

　○月　○日（○）　　書面総会のご案内，総会資料・表決書の配付
　○月○○日（○）　　表決書の締め切り
　○月○○日（○）　　開票・集計・監査
　○月○○日（○）　　書面による結果のご報告
お問合せ




表　決　書

　私は，令和３年度ＰＴＡ定期総会の各議案について，下記（賛否を○印で表示）のとおり議決権を行使します。なお，賛否の表示をしない場合は，賛成として取り扱うこととします。

○○○市立○○小学校ＰＴＡ会長　様
· ＰＴＡ会則に書面議決の記載がなく，最初にその承認を得る例です。

記
　　　　　
	議　　案
	議案に対する賛否

	書面議決の承認
	賛　・　否

	第１号議案
	賛　・　否

	第２号議案
	賛　・　否

	第３号議案
	賛　・　否

	第４号議案
	賛　・　否

	第５号議案
	賛　・　否

	第６号議案
	賛　・　否


※書面による議決権行使期限　　令和３年○月○○日まで（必着）
· ご意見またはご要望がありましたらご記入ください




　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和３年５月　　日
· 姉妹・兄弟が在学している場合は，お手数をおかけいたしますがお名前をご記入ください。
[bookmark: _Hlk35462128]　　　　　　　　　　年　　　組　　お子さんのお名前　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　年　　　組　　お子さんのお名前　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
年　　　組　　お子さんのお名前　　　　　　　　　　　　　　　　
会員氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
令和３年○月○○日
ＰＴＡ会員の皆様
○○○市立○○小学校ＰＴＡ
会長　○○　○○ 

令和３年度○○小学校ＰＴＡ総会書面議決の結果報告について（ご報告）

皆様には，日頃よりＰＴＡ活動にご理解とご協力いただき心より感謝申し上げます。
さて，本年度のＰＴＡ定期総会は書面での議決とし，令和３年○月○○日必着にて表決書をご提出いただきました。
その結果について，下記のとおりご報告いたします。

記

令和３年度　ＰＴＡ定期総会議決結果
会員数○○○名うち書面議決の承認○○○枚
会員の○分の○以上の書面議決の承認をもって本総会は成立いたしました。

	議　　案
	賛成
	反対

	第１号議案
	
	

	第２号議案
	
	

	第３号議案
	
	

	第４号議案
	
	

	第５号議案
	
	

	第６号議案
	
	











　
上記のとおりすべての議案について，○分の○以上の賛成をもって可決されました。
　


